
 

 

 

SETTORE  AMMINISTRATIVO 
 

SERVIZI DEMOGRAFICI 
 

n. Procedimento Termine (GG) 
Istanza 

di parte 
Ufficio Competente Istruttore 

Responsabile del 

Provvedimento finale 

Contatti 

Tel Email 

1 
Variazione di indirizzo su istanza di parte 
(variazione preliminare) 

2 
SI Servizi Demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

2 
Variazione di indirizzo su istanza di parte 

(conclusione del procedimento) 
90 

SI Servizi Demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

3 Variazione di indirizzo d’ufficio  30 
SI Servizi Demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

4 
Trasferimento di residenza su istanza di 
parte (iscrizione anagrafica preliminare) 

2 
SI Servizi Demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

5 
Trasferimento di residenza su istanza di 
parte (conclusione del procedimento) 

90 
SI Servizi Demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

6 Trasferimento di residenza d’ufficio  30 
SI Servizi Demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

7 
Iscrizione nell'anagrafe della 
popolazione residente per nascita 

1 
SI Stato civile GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

8 
Iscrizione all’AIRE per trasferimento dall’ 
AIRE di altro Comune 

30 gg dal ricevimento 
della comunicazione da 

parte del consolato 

SI Servizi demografici 
ZILLI Luigi 

 
ZILLI Luigi 0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.pugli 

9 
Iscrizione all' AIRE per espatrio, per 
ricomparsa, per nascita, per acquisto di 
cittadinanza 

2 gg dal ricevimento della 
comunicazione da parte 

del Consolato (per 

espatrio e per 
ricomparsa), da parte 

dell'ufficio di stato civile 
(per nascita e per 

acquisto di cittadinanza) 

SI Servizi demografici  
 

ZILLI Luigi 

 
 

ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

10 
Cancellazione dall’anagrafe della 
popolazione residente per decesso 

1 
SI Stato civile 

GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 
GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

11 

Cancellazione dall’anagrafe della 
popolazione residente per emigrazione 
all'estero (per i cittadini non italiani) e per 
emigrazione in altro Comune  

2 gg dal ricevimento della 
richiesta da parte del 

cittadino (per 
emigrazione all'estero), 
da parte del Comune di 

nuova iscrizione (per 
emigrazione in altro 

Comune)  

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

12 
Cancellazione dall’anagrafe della 
popolazione residente per emigrazione 

all'estero (per i cittadini italiani)  

2 gg dal ricevimento della 
comunicazione da parte 

del Consolato  

SI Servizi demografici ZILLI Luigi ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

13 
Cancellazione dall'anagrafe della 

popolazione residente per irreperibilità 
non inferiore a 365 gg 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

14 
Cancellazione dall’AIRE  (per rimpatrio, 
per perdita di cittadinanza e per 
decesso) 

2 gg dalla richiesta da 
parte del cittadino (per 

rimpatrio), dalla ricezione 
della comunicazione da 
parte dell'ufficio di stato 

civile (per perdita di 
cittadinanza e per 

decesso)  

SI Servizi demografici ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 
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15 
Cancellazione dall'AIRE per irreperibilità 

presunta 

30 gg dal verificarsi di 
una delle cause previste 

dalla legge 

SI Servizi demografici ZILLI Luigi ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

16 
Rinnovo della dichiarazione di dimora 
abituale 

a vista 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

17 
Cancellazione per mancato rinnovo della 
dichiarazione di dimora abituale 

30 gg dalla ricezione 
della comunicazione di 

invito ad esibire il 
rinnovato permesso di 
soggiorno ed a rendere 

la dichiarazione di dimora 
abituale 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

18 
Rilascio certificazioni anagrafiche e di 
godimento dei diritti politici – allo 
sportello 

a vista 
SI Elettorale ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

19 
Certificazioni anagrafiche e di stato civile 
on line 

immediato 
SI Stato civile ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

20 
Rilascio certificazioni anagrafiche e di 
godimento dei diritti politici – per posta 

30 
SI Elettorale ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

21 
Rilascio certificazioni storiche sino 
all’anno 2000 – allo sportello 

10 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

22 
Rilascio certificazioni storiche a partire 
dall’anno 2001 – allo sportello 

a vista 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

23 
Rilascio carte d’identità cartacea a 

cittadini residenti 
a vista 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

24 Rilascio CIE (carta d'identità elettronica) a vista 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

25 
Rilascio carte d’identità a cittadini non 

residenti 

2 gg dal ricevimento del 
nulla osta da parte del 
comune di residenza 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

26 Autenticazione di foto a vista 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

27 Autenticazione di firma e di copia  a vista 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

28 
Acquisizione/autentica della firma su 
carte d'identità e atti, a domicilio 

5 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

29 
Aggiornamento dell'INA (Indice 
Nazionale delle Anagrafi) 

1 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

30 Altre variazioni anagrafiche 2 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

31 
Consulenza e compilazione elettronica 
per il rilascio dei documenti di soggiorno 
ai cittadini extracomunitari 

a vista 
SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

32 

Rilascio attestati di regolarità di 
soggiorno e attestati di regolarità di 
soggiorno permanente (comunitari già 

iscritti) 

30 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

33 

Rilascio attestati di regolarità di 
soggiorno e attestati di regolarità di 
soggiorno permanente (comunitari nuovi 
iscritti) 

1g dalla data di 
conclusione del 
procedimento di 

iscrizione anagrafica 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

34 Aggiornamento liste elettorali  

In sede di  revisioni 
dinamiche di gennaio e 

luglio e  semestrali di 
giugno e dicembre 

SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

35 
Iscrizione e aggiornamento liste 
aggiunte per cittadini delle province di 
Bolzano, Trento e Valle D'aosta 

In sede di  revisioni 
dinamiche di gennaio e 

luglio  

SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 
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36 
Iscrizione e aggiornamento liste 

aggiunte per cittadini U.E. 

In sede di  revisioni 
dinamiche di gennaio e 

luglio  

SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

37 
Rilascio tessere elettorali e tagliandi 

adesivi di aggiornamento 

In sede di  revisioni 
dinamiche di gennaio e 

luglio e  semestrali di 
giugno e dicembre 

SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

38 Rilascio duplicati tessere elettorali A vista 
SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

39 
Rilascio certificati di iscrizione nelle liste 
elettorali 

A vista 
SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

40 Iscrizione albo scrutatori entro il 15 gennaio 
SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

41 Iscrizione albo presidenti  entro il 31 dicembre 
SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

42 Iscrizione albo giudici popolari  
entro il 31 agosto degli 

anni dispari 
SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

43 
Certificati iscrizione nelle liste elettorali 
per proposte di legge di iniziativa 
popolare/referendum e petizioni popolari 

entro  48 ore 
SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

44 
Certificati iscrizione nelle liste elettorali 

ad uso sottoscrizioni di liste di candidati   
entro 24 ore 

SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

45 Certificati godimento diritti politici A vista 
SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

46 Richiesta copia di liste elettorali 
senza indugio dopo 

avere effettuato le dovute 
verifiche 

SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

47 Organizzazione consultazioni elettorali 

Entro 45 giorni 
dall'affissione del 

manifesto di 
convocazione dei comizi 

elettorali 

SI Servizi Elettorali ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

48 Iscrizione e trascrizione  atti di nascita Senza indugio 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

49 Iscrizione e trascrizione  atti di morte Senza indugio 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

50 
Iscrizione e trascrizione  atti di 
matrimonio 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

51 Pubblicazioni di matrimonio 15 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

52 Richiesta di riconciliazione dei coniugi 
Una settimana circa per 

l'istruttoria 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

53 
Trascrizioni sentenze di divorzio 

europee 
Senza indugio 

SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

54 
Riconoscimento di efficacia in Italia di 
sentenze straniere di divorzio 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

55 
Accordi di separazioni/divorzi dinanzi 
all'USC 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

56 
Convenzioni di separazioni/divorzi 
assistite 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

57 
Aggiornamento dei registri di stato civile 
con annotazioni 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

58 Rilascio certificazione di stato civile A vista 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

59 
Dichiarazione di scelta del nome ai sensi 
dell'art.36 

Una settimana circa per 
l'istruttoria 

SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

60 Riconoscimento di figlio 
Una settimana circa per 

l'istruttoria 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

61 
Trascrizione decreti cambi di 
cognome/nome 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

62 
Dichiarazione scelta del cognome del 
figlio maggiorenne riconosciuto 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

63 Corrispondenza evasa con privati e PA Entro 30 giorni 

SI Servizi demografici GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

64 
Registrazione nati a Lecce con atti 
iscritti/trascritti in altri Comuni 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 
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65 
Comunicazioni elenchi deceduti a uffici 
pubblici 

entro 30 giorni 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

66 
dichiarazioni di morte: invio modelli Istat 
D4 

entro 15 giorni 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

67 Rilascio passaporti mortuari entro 7 giorni 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

68 Pratiche di cremazione 
entro 3 giorni dalla 

dichiarazione di morte 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

69 Autorizzazione trasporto resti mortali a vista 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

70 Autorizzazioni trasporto a vista 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

71 Permessi di seppellimento 
dopo le 24 ore dal 

decesso 
SI STATO CIVILE GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi GIANNUZZO Salvatore – ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

72 cittadinanza: Verbali di giuramento  

Dalla data in cui viene 
prodotto il decreto di 
conferimento della 

cittadinanza italiana alla 
data del giuramento 10 

giorni circa 

SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

73 
cittadinanza: Trascrizioni decreti 
Ministeriali - Presidenziali e Prefettizi 

di seguito alla 

prestazione del 
giuramento 

SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

74 
Riconoscimento della cittadinanza 
italiana "iure sanguinis" 

  
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

75 
Dichiarazioni di voler acquistare la 
cittadinanza italiana per raggiungimento 

della maggiore età 

Circa 15 giorni 
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

76 
Attestazioni sindacali acquisto 
cittadinanza italiana figli minori di chi ha 
acquistato la cittadinanza italiana 

Circa 15 giorni 
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

77 
Accertamento sindacale acquisto 
cittadinanza italiana raggiungimento 
della maggiore età 

Senza indugio 
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

78 
cittadinanza: Trascrizioni da Autorità 
Consolari 

Circa 7 giorni 
SI STATO CIVILE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

79 

Formazione lista di leva: iscrizione 
giovani nati nella classe di leva, 
cancellazioni, corrispondenza comuni, 
cittadini e distretto militare e ogni altro 

adempimento si renda necessario 

gli adempimenti hanno 
inizio ad ottobre e si 
concludono ad aprile  

SI UFFICIO LEVA ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

80 
aggiornamento ruoli militari: iscrizioni, 
cancellazioni e comunicazioni ai comuni 

a vista 
SI UFFICIO LEVA ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

81 rilascio certificati esito di leva a vista 
SI UFFICIO LEVA ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

82 

predisposizione di tutti gli atti necessari 
alla Commissione Elettorale 
Circondariale ed allla 1^ 
Sottocommissione per l'approvazione, 
l'aggiornamento e la tenuta delle liste 
generali e sezionali del comune di Lecce 
e dei 15 comuni del circondario. 
Convocazione C.E.Circ. e redazione 
verbali 

a seguito delle  revisioni 
dinamiche di gennaio e 

luglio,  semestrali di 
giugno e dicembre e 

delle dinamiche 
straordinarie in 
occasione delle 

consultazioni elettorali  

SI UFFICIO ELETTORALE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

83 

predisposizione di tutti gli atti necessari 
all'esame dei ricorsi contro le decisioni 
della Commissione Elettorale 
Comunale. Convocazione C.E.Circ.,  
redazione e trasmissione verbali 

nel termine di 15 gg e/o 
nei termini previsti dalla 

norma 

SI UFFICIO ELETTORALE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

84 

predisposizione di tutti gli atti necessari 
all'esame delle liste per l'ammissione dei 
candidati in occasione delle 
consultazioni amministrative dei comuni 

del circondario Convocazione C.E.Circ., 
redazione e trasmissione verbali 

senza indugio 

SI UFFICIO ELETTORALE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

85 
predisposizione di tutti gli atti necessari 
all'esame domande d'iscrizione o di 
cancellazione nelle liste elettorali 

entro 5 gg 
SI UFFICIO ELETTORALE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 
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Convocazione C.E.Circ. e redazione 
verbali 

86 
Richiesta di ammissione al voto e 
iscrizione nelle liste elettorali 

nei termini di legge 
previsti in occasione 

delle revisioni dinamiche 

ordinarie e straordinarie 

SI UFFICIO ELETTORALE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

87 

predisposizione di tutti gli atti necessari 
all'esame domande di ammissione al 
voto da parte di elettori in occasione 
delle consultazioni elettorali 
Convocazione C.E.Circ.,redazione e 
trasmissione verbali 

entro il termine delle 
consultazioni elettorali 

SI UFFICIO ELETTORALE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

88 
Rilevazione del movimento e calcolo 
della popolazione residente Mod. D7B 

mensile 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

89 
Rilevazione di tutti gli eventi demografici 
di stato civileMod. D7A 

mensile 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

90 
Elaborazione e trasmissione modelli P5 
Rilevazione dei cancellati dal'anagrafe 

per decesso 

mensile 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

91 
Elaborazione e trasmissione modelli P2, 
Rilevazione  del movimento e calcolo 
della popolazione residente 

annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

92 
Elaborazione e trasmissione modello 
P3, Rilevazione di cittadini stranieri 

iscritti in anagrafe 

annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

93 
Elaborazione e trasmissione POSAS E 
Mod. STRASA 

annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

94 
Trasmissione dei microdati tramite 
SISCO - ISTATEL 

mensile 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

95 
Rilevazione e trasmissione delle liste 
anagrafiche Comunali (LAC) 

annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore GIANNUZZO Salvatore 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

96 SIREA annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

97 
Aggiornameto sezioni di censimento a 
seguito dell'aggiornamento dei numeri 
civici 

senza indugio 
SI UFFICIO ELETTORALE ZILLI Luigi ZILLI Luigi 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

98 Indagini sociali Multiscopo annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

99 Coordinamento indagine ambientale annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

100 
Coordinamento dell'indagine conoscitiva 
sulle modalità di acquisto beni e servizi 
da parte dela P.A. 

annuale 
SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 
IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 

Rosanna 
0836/542230 

anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 
anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

101 

Rilevazione EUP sugli elementi 

identificativi ede attività degli uffici di 
statistica del Sistan 

annuale 

SI SERVIZI DEMOGRAFICI GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

GIANNUZZO Salvatore- ZILLI Luigi- 

IMPERIALE Renata – STEFANIZZI 
Rosanna 

0836/542230 
anagrafe@comune.cutrofiano.le.it 

anagrafestatocivile.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

 
Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo 

 
Il Potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è esercitato da:  

Segretario Generale - tel 0836/542230 e-mail: protocollo protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it   
Ai fini del suddetto esercizio può essere utilizzata apposita modulistica. 

 
La figura del titolare del potere sostitutivo è prevista dall'articolo 2 della Legge 07/08/1990, n. 241 ed è nominato dall'organo di governo dell'amministrazione. Se non è stato individuato un funzionario specifico, il potere sostitutivo si considera attr ibuito 
al dirigente generale o, in mancanza, al dirigente preposto all'ufficio o al funzionario di più elevato livello presente ne ll'amministrazione. 
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