
 

 

 
SETTORE ENTRATE 

 

n. Procedimento 
Termine (GG) e 

normativa di riferimento 

Istanza 

di parte 
Ufficio Competente Istruttore 

Responsabile del 

Provvedimento finale 

Contatti 

Tel Email 

1 
Approvazione delibera aliquote e 
regolamento IMU 

Entro il termine stabilito 
da norme statali per 
l’approvazione del 
bilancio di previsione 

 SETTORE ENTRATE 

Roberto Gentile 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

2 
Approvazione delibera aliquote e 
regolamento TARI 

Entro il termine stabilito 
da norme statali per 
l’approvazione del 

bilancio di previsione 

 SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

3 
Approvazione delibera aliquote e 
regolamento COSAP 

Entro il termine stabilito 
da norme statali per 
l’approvazione del 

bilancio di previsione 

 SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

4 
Approvazione delibera aliquote e 
regolamento  ICP 

Entro il termine stabilito 
da norme statali per 
l’approvazione del 

bilancio di previsione 

 SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

5 Approvazione Piano Finanziario TARI 

Entro il termine stabilito 
da norme statali per 
l’approvazione del 

bilancio di previsione 

 SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

6 
Istanza occupazione suolo pubblico 
temporanea   

30 gg Regolamento 
Comunale per la disciplina 

del COSAP 

si SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile/Simona Chiffi 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

7 
 Risposte a istanzao comunicazioni 
IMU/TARI/COSAP/ICP  

30gg legge 241/1990 
SI SETTORE ENTRATE 

Roberto Gentile/Simona Chiffi Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

8 
Risposte a richieste di accertamento 
con Adesione 

15 giorni regolamento 
comunale per la disciplina 

dell’accertamento con 
adesione 

si SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile/Simona Chiffi 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

9 

Emissione avvisi di accertamento per 
omessa denuncia o omesso versamento  
IMU/TARI/TASI/COSAP/ICP Pubbliche 
Affissioni 

Entro 5 anni dall’anno in 
cui doveva essere 
presentata la 
dichiarazione o effettuato 
il versamento L. 
296/2006 

 SETTORE ENTRATE 

Roberto Gentile/Simona Chiffi 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

10 Emissione solleciti versamenti TARI 
Regolamento comunale 

per la disciplina della Tari 

 SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile/Simona Chiffi Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

11 

 Riscossione coattiva avvisi di 
accertamento 
IMU/TASI/TARI/COSAP/ICP/ Pub Aff. 
emessi fino al 31.12.2019 

Per gli avvisi di 
accertamento emessi fino 
al 31.12.2019 entro tre 
anni dalla notifica 
dell’avviso di 
accertamento L.n. 
296/2006 

 SETTORE ENTRATE 

Roberto Gentile/Simona Chiffi 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

12 

Riscossione coattiva avvisi di 
accertamento 
IMU/TASI/TARI/COSAP/ICP/ Pub Aff. 
emessi dal 01.01.2020 

dopo 30 giorni dalla 
scadenza del termine per 

il versamento L.n. 
160/2019 

 SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile/Simona Chiffi 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

13 
Esame istanza autotutela accertamenti 
IMU/TASI/TARI/COSAP/ICP Pubb. Aff. 

Entro 30 giorni dalla 
ricezione Ln. 241/1990 

si SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile/Simona Chiff Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

14 
 Istanza rateizzazione avvisi di 
accertamento 
IMU/TASI/TARI/COSAP/ICP Pubb. Aff.  

30 giorni L. n. 241/1990 e 
Regolamento Comunale 

per la disciplina delle 
Entrate Tributarie 

si SETTORE ENTRATE 
Roberto Gentile/Simona Chiff 

Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

15 
Sgravi e rimborsi di quote indebite di 
tributi comunali 

180 gg L. n. 296/2006 
si SETTORE ENTRATE 

Roberto Gentile/Simona Chiff Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

16 
Costituzione in giudizio innanzi 
Commissioni Tributarie 

60 giorni 
 SETTORE ENTRATE 

Roberto Gentile/Simona Chiff Roberto Gentile 0836/542230 

 
 

settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 



 

 

 
 

 

 
Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo 

 
Il Potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è eser citato da: 

Segretario Generale - tel 0836-542230  
email settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it pec settore.entrate@comune.cutrofiano.le.it 

 Ai fini del suddetto esercizio è disponibile apposita modulistica. 
 

La figura del titolare del potere sostitutivo è prevista dall'articolo 2 della Legge 07/08/1990, n. 241 ed è nominato dall'organ o di governo dell'amministrazione. Se non è stato individuato un funzionario specifico, il potere sostitutivo si considera at tribuito 
al dirigente generale o, in mancanza, al dirigente preposto all'ufficio o al funzionario di più elevato livello presente nell 'amministrazione. 
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